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Nevoja pér njohuri té Shkrimit ligjor

Edhe nése keni formularé té gatshém,
gé vetém duhet ti plotésoni pér té
kompletuar dokumentet e caktuara,
pérséri duhet té dini bazat e shkrimit
ligjor.



Shkrimi ligjor dhe bindja

Shkrimi ligjor éshté stil i shkrimit qé pérdoret kur jeni
duke pérpiluar njé dokument qé duhet paragitur né
ndonjé organ té administratés, ose né gjykaté, apo né
cilindo organ tjetér vendim-marrés.

Kur dokumentet ligjore jané shkruar dobét, vendim-
marrési do té keté véshtirési té kuptojé céshtjen tuaj
dhe argumentet tuaja ligjore mund té humbasin.

Sa mé lehté gé kuptohen dokumentet tuaja, ag mé
bindése do té jené argumentet tuaja ligjore.

Megenése déshironi ta bindni vendim-marrésin té
vendosé né favorin tuaj, éshté e réndésishme té keni
kohé té mjaftueshme pér té shkruar garté dhe miré.



Pérdorni gjuhé té thjeshté

Njé vendim-marrés ka nevojé gé té kuptojé céshtjen tuaj.

Ményra mé e miré pér té siguruar gé vendim-marrési té kuptojé céshtjen tuaj,
éshté gé té kujdeseni pér té shkruar né gjuhé té thjeshte.

Mos shkruani né ményreé té ndérlikuar!

Shkruani fjali mé té shkurtra. Shmangni t'i tregoni lexuesit tuaj shumeé né njé
fjali té vetme.

Shkruajeni njé ide pér paragraf dhe vazhdoni té tregoni.
Gjithmoné mbani né mend gé lexuesi i juaj duhet té kuptojé ¢céshtjen tuaj.
Lexuesi juaj numér njé éshté ai/ajo qé merr vendim pér ¢éshtjen tuaj.

Vendim-marrési duhet té kuptojé faktet domethénése té céshtjes tuaj dhe
ligjin qé zbatohet pér ato fakte.

Pér t'i ndihmuar vendim-marrésit, duhet qé ti prezantoni faktet tuaja né
meényré serioze dhe profesionale dhe ti shmangni detajet e panevojshme.



Organizohuni miré

* Né fillim organizoni ideté tuaja duke e krijuar
njé skicé. Skicat do t'ju ndihmojné té kuptoni
dhe komunikoni pikat tuaja kryesore.
Organizimi i skicés suaj né pikat kryesore do ta
béjné shkrimin tuaj mé té lehté pér tu kuptuar.

* Eshté e dobishme gé té numéroni paragrafét
tuaj, né ményré gé t'iu referonoheni lehtésisht
atyre. Nése keni shumé fage, sigurohuni gé té
numérohen lehté.



Réndésia e saktésisé

* Organizoni faktet tuaja dhe shprehni garté
ato.

* Jepniinformacion té sakté né vend té
informacionit té pérgjithshém kurdo gé éshté
e mundur. Pér shembull, jepni datén e njé
ngjarje né vend gé té thoni "kohét e fundit”
ose "muajin e kaluar".

e Specifika i jep besueshméri shkrimit tuaj.



Singeriteti

Jini té singerté!
Prezantoni faktet garté!

Nése nuk e dini nése dicka éshté e vérteté,
apo jo, atéheré mos thoni se éshté e vérteté.

Ju nuk do té déshironit gé vendim-marrési té
véré né dyshim besueshmériné tuaj duke e
paraqitur ndryshe até gé ka ndodhur .



Konsistenca

e Konsistenca sjell gartési.

* Referimii gjérave né njé ményré konsistente e
ndihmon lexuesin tuaj té kuptojé se até se
cfaré po shkruani.

* Pér shembull, nése shkruani pér persona té
caktuar, mos ju referoni atyre heré me emeér,
heré me mbiemeér, e heré me pseudonim,
sepse lexuesi mund té mendojé se po i
referoheni njerézve té ndryshém.



Konteksti

e Kujdesuni pér kontekstin.

* Supozoni se lexuesi nuk di asgjé pér gjendjen
tuaj, ose té klientit tuaj.

* Jepni njé pérshkrim té shkurtér tw gjendjes
dhe rrethanave, pér té ndihmuar lexuesin té
kuptojé situatén.



Cfaré duhet té béni né fillim?

Tregojini lexuesit céshtjen tuaj (ose té klientit
tuaj) né fillim té dokumentit gé jeni duke e
hartuar.

Nuk duhet té keté pezullim dhe menjéheré
vazhdoni me pikat e rendésishme té céshtjes.

Kjo éshté tejet e réndésishme, sepse nuk do
té donit gé lexuesi juaj / vendim-marrési té
shtrojé pyetjen, "Pse po ma thoni kété?"



Pérgendrohuni

Pérgendrohuni né ato gé ju duhet t'i tregoni lexuesit.

Mos e shpérgendroni lexuesin me informacione té
paréndésishme sepse faktet relevante mund té
humbasin né grumbullin e atyre té paréndésishme.

Redaktoni punén tuaj. - Si né té gjithé shkrimet
profesionale, drejtshkrimi dhe gramatika éshté e
réndésishme. Sigurohuni gé ta lexoni disa heré para se
té pérfundoni draftin tuaj.

Nése mundeni, kérkoni gé dikush tjetér ta rishikojé até.



Redaktoni punén tuaj.

Si né té gjithé shkrimet profesionale,
drejtshkrimi dhe gramatika éshté e
réndésishme. Sigurohuni gé ta lexoni disa heré
para se té pérfundoni draftin tuaj.



Gjérat gé duhet shmangur

Akuzat. — Lexuesit/vendim-marrwsit duhet t’ia tregoni vetém faktet (até gé e dini se éshté e
vérteté) dhe mos e akuzoni askénd me fjalé paushalle (si njeri i keq, i poshtér, parazit, et;.).

Ekzagjerimet. - Eshté gjithmoné mé miré t’i shprehni deklaratat tuaja né ményré
emocionalisht neutrale dhe té kujdeseni gw ato tw jenw tw vérteta. (p.sh. mos thoni gé "ai
gjithmoné e drejton makinén si i gmendur").

Tregim historish. — Vendim-marrwsi duhet té kuptojé faktet dhe kjo béhet mé sé miri me fjali
té garta konkrete. Shmangni narracionet personale gé kérkojné shumé kohé pér té arritur né
pikén gé e déshironi (pér shembull, mos thoni né njé Ankese "Ishte njé nga ato ditét e nxehta
té gershorit dhe uné isha duke pritur me padurim gé té hyjé né provim)". Mé profesionale do
té ishte té thoni: Me datén 5 qgershor, né provimin nga |énda , té cilin me shumeé
pérkushtim e kisha pérgatitur, ....)".

Zhargonet, frazat e pérgjithshme dhe akronimet. - Kjo e bén shkrimin tuaj té duket jo-
profesional. Lexuesi gjithashtu mund té mos kuptojé termat qé pérdorni. Njw document |
hartuar mirw wshtw ai qw hartohet me gjuhé té thjeshté. P.sh, nuk DUHET théné: "po te
ulesh e té hash me fémijé, do té spérkatesh!" Duhet thénég, p.sh. Isha i ulur me dy kolegé qé
kopjonin dhe profesori mé ngatérroi me ata!"
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